
Seminare in der Kitopia - Leipzig 
 
Wenn Sie neue Ideen und Anregungen für Ihre Leitungstätigkeit benötigen und 

den Austausch mit anderen Leitungskräften suchen, besuchen Sie dieses  

Seminar! Verlassen Sie den Alltag, um mit neuer Motivation, Kraft und 

Gelassenheit in Ihre Kita zurück zu kehren. 

    

Meine Seminare sind inhaltlich angelehnt an die Seminare von                

Mariele Diekhof, wirken motivierend, sind praxisnah und fachlich fundiert. 
 

 
 

Seminarzeiten: 9.00 Uhr bis 15.30 Uhr  

 

Dieses 2-tägige Seminar richtet sich an Kita – Leiter*innen, pädagogische 

Fachkräfte mit Leitungsaufgaben und pädagogische Fachkräfte, die 

Leitungspositionen anstreben. 

 

Organisieren, dokumentieren, kooperieren, präsentieren, improvisieren, 

motivieren..., dies sind nur einige Begriffe, die vielen Führungskräften in den 

Kindertagesstätten sicherlich nicht fremd sind. Um eine KiTa erfolgreich zu 

leiten, bedarf es einer Menge fachlicher, kommunikativer und  sozialer 

Kompetenzen. Empathie, Flexibilität und eine humanitäre  Grundhaltung sind 

ebenso wichtig, wie Entschlossenheit und Entscheidungsfähigkeit. 

In diesem Seminar werden Instrumente und Methoden vorgestellt, aber auch 

gemeinsam entwickelt, die Orientierungshilfen bieten und erfolgreiches Leiten 

einfacher machen. 

Inhalte in Stichworten 

 Klare Strukturen und effektives Arbeiten im „Wohlfühlbüro“ 

 Der Eingangsbereich - die Visitenkarte des Hauses! Wie präsentiert sich 

die Kita? Wie präsentiert sich das Team? 

 Infozentrale – klar, übersichtlich und gut strukturiert 

 Eltern als Erziehungspartner – Wie gelingt eine konstruktive 

Zusammenarbeit? 

 Umgang mit positiven und negativen Rückmeldungen der Eltern 

 Dokumentationen im Haus - Prozesse und Inhalte sichtbar gemacht 

 „Themen – Tafeln“ – Eine wirksame Methode der Präsentation 

pädagogischer Standards und Haltungen des Teams 

 Fachexperten im Team: Sind noch Ressourcen unentdeckt? 

 Teambuch – Beschlussbuch – Verantwortungskalender...... wichtige 

Instrumente für fruchtbare und kommunikative Zusammenarbeit 

zwischen Team und Leitung 

 Mitarbeitergespräch: Orientierungshilfen – Gesprächsleitfaden 

 Qualitätserhebungen - Gute Arbeit ist nachweisbar! 

 

Ort:   KITOPIA –Leipzig, Marienbrunnenstr. 6,  04299 Leipzig/ Stötteritz 

 

Kontakt:  doerte@kitopia-leipzig.de                        www.kitopia-leipzig.de 

„Leiten mit Leichtigkeit und Professionalität“ – Basisseminar 
 


